
แผนปฏิบัติการชุมชนนักปฏิบัติ (CoP : Community of Practice) 
หน่วยงาน : ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัดกำฬสินธุ ์ 

1.  การเขียนหนังสือราชการ 
2. วัตถุประสงค์    

        1. เพ่ือให้ผู้เข้ำอบรมมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรเขียนหนังสือรำชกำรและปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้อง
และแม่นย ำ  

        2. เพ่ือให้ผู้เข้ำอบรมมีทักษะ เทคนิค ควำมเชี่ยวชำญท ำให้สำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงรวดเร็วและ
ถูกต้องในกำรส่งหนังสือรำชกำร 

        3. เพ่ือให้ผู้เข้ำอบรมสำมำรถน ำควำมรู้ที่ได้รับไปประยุกต์ใช้ในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
3. จ านวนสมาชิก ๓๑   คน (รำยชื่อตำมแนบ) 
4. ช่วงเวลาการพัฒนา   ๒๕  กุมภำพันธุ์  ๒๕๖๕ 
5. แผนกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ครั้งที่ ประเด็นเนื้อหาที่พัฒนา 
ระยะเวลา

(ชั่วโมง/นาที) 
เทคนิค 

การประเมินผล
การเรียนรู ้

วิทยากรผู้เชี่ยวชาญ
ในหน่วยงาน 

1 ควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำร
เขียนหนังสือรำชกำรและ
ปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้อง
และแม่นย ำ 

๓ - 6 ชม. - กำรบรรยำย 
- แลกเปลี่ยน 
  ควำมรู้  
- ตอบข้อซักถำม 
 
 
 

- ผลงำนที่ได้จำก 
  กำรเรียนรู้ 
- แบบบันทึกสรุป 
  บทเรียน 
- แบบทดสอบ 
 

- ส ำนักงำน 
 จังหวัดกำฬสินธุ์   
 

 
6. การประเมินผลการเรียนรู้ 
 ผู้เข้ำร่วมโครงกำรชุมชนนักปฏิบัติ (COP) กิจกรรมถ่ำยทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู้  หลักสูตร   
“การเขียนหนังสือราชการ”   
 6.๑  มีคะแนนกำรเรียนรู้เพ่ิมขึ้นหลังได้รับกำรฝึกอบรม  
 6.๒  ประเมินผลโดยใช้แบบสอบถำม   

6.3 สังเกตจำกควำมสนใจและกำรมีส่วนร่วมในกำรอบรม  
  6.4 กำรเรียนรู้โดยใช้แบบทดสอบก่อน – หลังกำรอบรม (Pre-test/ Post-test)  
7. การประเมินติดตามการน าไปใช้ประโยชน์ 

7.1. เพ่ือให้ผู้เข้ำอบรมมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรเขียนหนังสอืรำชกำรและปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้องและแม่นย ำ  
 7.2. เพ่ือให้ผู้เข้ำอบรมมีทักษะ เทคนิค ควำมเชี่ยวชำญท ำให้สำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงรวดเร็วและถูกต้อง
ในกำรส่งหนังสือรำชกำร 

7.3. เพ่ือให้ผู้เข้ำอบรมสำมำรถน ำควำมรู้ที่ได้รับไปประยุกต์ใช้ในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
  



รายชื่อสมาชิกผู้เข้าร่วมชุมชนนักปฏิบตัิ (CoP: Community of Practice) 
เร่ือง การเขียนหนังสือราชการ 

ล าดับที่  ชื่อ - สกุล กลุ่ม/ ฝ่าย 
1 นายนพดล  สมัตถะ สัตวแพทย์ช านาญงาน 

2 นายสมเจตร์  เพ็ญวิจิตร นักวิชาการสัตวบาลปฏิบตัิการ 

3 นางสาวสุภสัสรา  บัวมุ้ย นักวิชาการสัตวบาลปฏิบตัิการ  

4 นายก้องเกียรติ  รอวิลาน นักวิชาการสัตวบาลปฏิบตัิการ 

5 นางสาวบุษบา  วรรณศร ี นักวิชาการสัตวบาลปฏิบตัิการ 

6 นายพณวัฒน์  บรรจงเลิศ นักวิชาการสัตวบาลปฏิบตัิการ 

7 นางสาวพัชร์ไพลิน ไชยเยศ นายสัตวแพทย์ปฏิบัติการ 

8 นางสาวเกศรา  วิชาสาร นายสัตวแพทย์ปฏิบัติการ 

9 นายพลกฤษณ์  อุทรักษ ์ นายสัตวแพทย์ปฏิบัติการ 

10 นางสาวนรินทรา  บุญเขื่อง นายสัตวแพทย์ปฏิบัติการ 

11 นางสาวญาณิศา อสุนี ณ อยธุยา นายสัตวแพทย์ปฏิบัติการ 

12 นางเพ็ญพักตร์  มาตรา เจ้าพนักงานสัตวบาลช านาญงาน 

13 นายชาคริต   แช่มชื่น เจ้าพนักงานสัตวบาลช านาญงาน 

14 นายณัฐพงศ์  อัครสาร เจ้าพนักงานสัตวบาลช านาญงาน 

15 นางสาวอมรรตัน์  เผือกเอีย่ม เจ้าพนักงานสัตวบาลช านาญงาน 

16 นายสุรเดช  พรมวิหาร เจ้าพนักงานสัตวบาลปฏิบตัิงาน 

17 นายครรชิต  สีปัดสา เจ้าพนักงานสัตวบาลช านาญงาน  

18 นายรังสรรค์  สรรค์พัฒนา เจ้าพนักงานสัตวบาลช านาญงาน 

19 นายอาทิตย์ สายเมือง เจ้าพนักงานสัตวบาลปฏิบตัิงาน  

20 นางสมปอง  ป้องจันดา เจ้าพนักงานสัตวบาลปฏิบตัิงาน 

21 นายฤทธิพงษ์  สังวิเศษ นักวิชาการสัตวบาล 

22 นายธนโชค   ค่ าคูณ นักวิชาการสัตวบาล 

23 นายกวิน   ระวิสิทธ์ิ เจ้าพนักงานสัตวบาล 

24 นางสาววรวรรณ  ภูบญุปลูก เจ้าพนักงานสัตวบาล 

25 นายอิสเรศ   ลาหา เจ้าพนักงานสัตวบาล 

26 นายชุติพนธ์  ปัดถา เจ้าพนักงานสัตวบาล 

27 นายศุภชัย ล าพาย เจ้าพนักงานสัตวบาล  

28 นายบุญยะลาศ พลนาค ู เจ้าพนักงานสัตวบาล 

29 นายศุภชัย ภูแข่งหมอก เจ้าพนักงานสัตวบาล 

30 นายสมัย สะอาดชื่อ เจ้าพนักงานสัตวบาล 

31 นางสาวอภิวัน  จันทฤกษ ์ พนักงานผู้ช่วยสัตวบาล 

 
 


